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Bilgisayara Giris

1.5. Ekle Meniisii

Eklem menisi sekil 121’de gorilmektedir.
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Sekil 2. Resimler
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23'te goriilen “Resim Ekle” benceresi karsimizagelecektir.

\

Bu simge secildiginde sek
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gi bir resim secildikten sonra “Ekle” dii sine tiklanarak
n bir resim eklenecektir.
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Sekil 4. Resim Ekleme Kullanilmasi
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Sekmeye resim eklendikten sonra boyutlari degistirilebilmektedir. Ayrica eklenen tiim resimler
surikle birak yontemiyle istenilen bir yere tasinabilmektedir. Eklenen bir resim secildikten sonra
meniide “Resim Araglari” adli bir alan daha agilacaktir. Yeni eklenen bu meni kullanilarak resimle
ilgili olarak bircok farkl islem yapilabilmektedir. Bu mendyle ilgili olarak MS Word Resim Ekleme
kisminda detayl anlatim mevcuttur.
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Kogak Resim * X
Aranan:

| st |
Sonuglar asadidaki gibi olmal:
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" &) Office.com sitesinden daha fazla bilgi edinin

0 Resim bulma ipuclan

sekil 5. Kiigiik Resim

enilen bir resim eklenebilecektir.

Bura bolmeden arama yapll

i

Sekiller
*  Simgesine tiklandiginda sekil 126’da goriilen meni karsimiza gelecektir.
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Sekil 6. Sekiller

n tim sekiller igin “Cizim
amasi gergeklestirilmektedir.

Bu meniden istenilen bir s
Araglari” adli meni agilacaktir.
Bu konu detayli olarak MS Word Se

smartat  gimgesi secildiginde sekil 127'de gérilen “SmartArt Grafigi Se¢” penceresi karsimiza
gelecektir.
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Sirah olmayan veya gruplandirimig bilgi

U:' bloklanini gastermek igin kullarlr,

' . Sekillerin hem yatay hem dikey

' garantileme alanlarnr en bayak duruma
gedirir,

...'__“ :

- %

e o -
Bu pencereden jstenilen bir S klenir. Bu dufumda “SmartArt
Menusi” kar§|rﬁ'z cikacaktir. - g t icin farkl
yapilabilmektedir. Bu konu MS Wo rt Ekle

-

Ekran
Garantdsu -
Ekran
belgelerimizin resiml

isaretine tiklandiginda

rogram ve veya
ayinda bulunan ok
erinin cekilebilecegi
listelenmektedir.

1.5.2. Grafikler

Grafikler sekmesi sekil 128’de gorilmektedir.
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Sekil 8. Grafikler Sekmesi

Bu sekme (lizerinden birgok farkl grafik olusturulabilmektedir. En temelde grafik olusturabilmek igin
veri setinin olusturulmasi gerekmektedir. Vgri_sg;i.‘o.l\u?tlirulmadan grafik gerceklestirilemez.
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Ornek olarak sekil 129’da gori sinde Uretilen ton bazli veriler

oldugunu diisiinelim. ",
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azinda riinlerin tretim degerlerinin grafigini olusturabil
rafik tird secildikten sonra sekil 130’da gorildigi gibi s
Bu ekleme gerceklestirildikten sonra secili durum

Bu verilere gore y in oncelikle bir

grafik tird secmeli

izerine bir bos

grafik alani eklenec ugunda menide

“Grafik Araclar” adli

nii eklentisi gorilecektir.
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Uriinler/Yillar 2008 2009 2010 2011
Uzun Elma 145 153 167 183
Kayisi 156 158 166 135
Dut 187 202 215 255
Bal 254 296 302 324
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Sekil 11. Veri Kaynagi Se¢ Penceresi

sekil 131’de

Bu pencerede 6ncelikle seriler ardindan da kategoriler girilmelidir. Bu amacla “Gosterge Girdileri
(Seriler)” kisminda bulunan “Ekle” dugmesine tiklanarak sekil 132’de gorilen “Serileri Diizenle”

penceresi agilir.
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Sekil 14. Veri Kaynagi Se¢ Penceresine Veri Girisi
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Seri girisi yapildiktan sonra kategorilerin dizeltilmesi gerekmektedir. Bu amagla “Yatay (Kategori)
Eksen Etiketleri” kisminda bulunan “Dlzenle” butonuna tiklanarak “Eksen Etiketleri” adli pencere
actlir.
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eri Kaynagi Se‘(;”‘,p‘enc

-l &

Vern Kaynagim Seg m

Grafik verileri arahd: | ='SayfallsCs4 8655 B

iscolur.
o

‘\?\

f;—l ’ ] sabr/siitun Degistir ] |—,\{1

Gasterge Girdileri (Seriler) Yatay (Kategori) Eksen Etiketleri
’ = Ekle ” I Digzenle ” % Kaldr ] i ([ # [ [F '
Uzun Elma 2008
2009
2010
2011
Gizli ve Bos Hiicreler ] [ Tamam ] [ Iptal

Sekil 16. Veri KayMﬁzeltilmis Hali

Bu islem gerceklestirildikten sonra var olan diger seriler tek tek eklenmelidir. Bu islemler
gerceklestirildikten sonra grafigin son hali sekil 137’deki gibi olacaktir.
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Kagizman'da Uretilen Yilik Ton Bazli
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|§egilerek verilen hiicreler icin basit grafikler cizi
ektedir.

Mini Grafikler tek bir hiicre
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1.5.3. Baglantilar

Baglantilar sekmesin sekil 138’

Kdpra

| Baﬁlantllar|

Sekil 18. Baglantilar
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Bu sekmede bulunan “Kopri” ile bir web sayfasi adresi, e-posta adresi ya da dokiiman igerisindeki bir
yere kopri kurulumu gercgeklestirilmektedir. Bu amacla sekme (izerinde bulunan bir hiicre segilerek
“Kopri” segilir. Bu islem gerceklestirildiginde sekil 139’da goriilen “Koépri Ekle” penceresi karsimiza
gelecektir.

Kopri Ekle (%

Badla: Garintilenecek metin: | | Ekran Ipucu...
Varola@[hsya Konum: |E| Belgeler |Z|

, Adobe Scripts

e i Yer Isareti
sayfes %ﬁi | Alnan Dosyalarm
| @ 1, Downloads
Bu Belgeye I FD Trill E
Yerlestir Taranan | . My Device Emulators
Sayfalar | |. My Virtual Machines
;D |, 010soft Corporation
Yeni Belge Son . S0L Server Management Studio
Olustur Dggyalar 1 Visual Studio 2005
., Visual Studio 2008 7
Q Adres: | |E|

E-posta Adresi :
_‘5'“‘.:-'“ Ipbl

Bu pencere Uzerir )
kategorilerden biri ildi : i gewAdl. ya /da E-posta adresi
girilerek baglant (o
bulunmaktadir.

1.5.4. Metin

Metin sekmesindeki islevier 0’ta gorilmektedir.

A wordart -
[3% Imza satin ~

A

=
=

Metin  Usthilgi
Kutusu ve Itbilgi "#8 Mesne
kW etin
Sekil 20. Metin Sekmesi

Bu sekmede bulunan tiim islevler MS Word Metin kisminda detayl olarak anlatiimaktadir.
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- Omek
|

Microsoft Excel’de yasadiginiz
ilin bayan erkek oranlarini yillara
gore degisimini gdsteren ¢izgi
grafigini olusturunuz.
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7 e Etkinlik
Microsoft Excel’de ekle Microsoft Excel’e hareketli resim

meniisiinde bu meniilerden baska (6r: .gif uzantili resim) eklemeyi
sizce baska hangi 6zelligin olmas1  deneyiniz.
daha 1yi olacagini tartisiniz.
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Unite Adi
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i
I—I 1) Excel’de bu simge ne ise yarar?

A) Metin Ekleme B) Grafik olusturma C) Resim Ekleme

=[] :I
Ll_—‘} 2) Excel’de bu simgeye tiklandiginda hangi meni agilir?

A) Sekiller B) Cizgiler
C) Resimler D) Yazi Fontlari

3) Excel’de asagilardan hangisi grafik turi degildir?
A) Pasta B) Cizgi C) Situn D) Renk

J

52 4) Excel’de bu simgeye tikladigimizda ne olur?
A) veri secimi baslatir C) Secilen hiicreleri A-Z siralar
B) Filtreleme yapar D) Segilen hiicreleri Z-A siralar

ﬁ 5) Excel’de bu simge ne ise yarar?
A) Resim Ekleme mensi agilir
B) SmartArt Grafigi Se¢ ekrani acilir
C) Yazi stilini degistirme secenekleri agilir

)
D) Bicim boyacisi aktif olur

Degerlendirme Sorular

D)Renk Degistirme
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